
Местная администрация горOда Инкермана
внутригQродскQго пlуниципального образования горOда Севастополя

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

(01>) октября 2026 года Nь б31202б

Об утвер}кдении Административного регламента предоставления
муниципальнQй услуги,,Прчдоaтавление выписки из похозяйственной

. книги>> на территориц горQда Инкермана внутригородского
муниципальног8 образованця города СевастQполя в новой редакции

В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 NЬ 33-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуцравления в единой системе публичной
власти), Федеральным законом от 27.07.20110 J\b 210_ФЗ (Qб организации
предоставления государственных и муницип€lльньж услуг), постановлением
Правительства Роосийской Федерации от 20.07.2Q21 Ns 1228 <Об утверждении
Правил разработки и . )aтверждения адмицистративных регламентов
предоставления государственI.Iых услуг, о внесении изменений в некоторые акты
Правительства Росоийской Федерации и признании утративIцими силу
некоторых актов и отдельных полохсений актов Правителъства Российской
Федерацип>, Приказ8м Министерства сельскогQ хозяйства РФ от 27.09.2822
Ns 629 <Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг>),

прик€lзом Минсельхоза РQссии от 21.09.2022 J\b б29 <Об утверждении формы
и порядка ведения цохозяйственных книг), приказом Росреестра от 25.08.202|
Ns П/0368 (Об установлении формы выписки из похозяйственной книги
о наличии у гражданица права ца земелъный участою), Законом города
Севастополя от 29,L2.20Lб J\b 314-ЗС кО наделении органов местного
самоуправления в городе Севастополе отдельными государственными
полномочияI\dи города Севастополя)>, Уставом города Инкермана
внутригородакого муниципального образования города Севастополя,

IIосТА.НоВЛЯDТ:

1. Утвердить Административный регламецт предоставления
муниципалъной услуги пПредоставление выписки из похозяйственной книгю>

натерритории города Инкермана внутригородского муниципалъного



образования города Севастополя согласно приложению к настояцIему
постановJIению.

2. Признать утратившим силу постанQвление местной администр&ции
города Инкермана, внутригQродского плунициц€лJIьнQго образования города
Севастополя от 28.12.2023 Ns 5712023 <Об утвер}кдении адмиЕистративного

регламента пQ предоставлению муниципальной услуги кВыдача выписки
из похозяйственных книги).

3. Разместить настоящее постановление на официаJIьном сайте местной
администрации г.Инкермана, внутригородского муниципЕtльного образования
города СевастQпопя в информационнQ-телекоммуникационноЙ сети <Интернет>.

Постановление вступает в силу с момента опубликования.
Контролр за исполнением настояцIего постановления оставляю

Глава города Инкермана В.С. Путинцев

4.

5.

за собой.
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Приложение к Постановлению
местной администрации города Инкермана,
вЕутригорOдского муниципаJIьного образования
города Сqваотополя от 01.10.2026 NЬ бЗ12026
<Об утвержлении Административного регламента
предоставления пtуниципапьной услуги
Предоставление выписки изпохозяйственной

книги) на территории города Инкермана
внутригOродского муниципального образования
города Севастополя в новой редакции)

А,ДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
прЕдост.А,влЕниrI муниципдльноЙ услуги

(ПРЕДОQТАВЛЕНИЕ ВЫПИСКИ ИЗ ЦОХQЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ>
нА тýрритории горQдА инкЕрмАнА, внутригородскогQ

МУНИЦИПАЛЪНОГQ ОБРАЗQВАНИЯ ГОРОДА СЕВАСТОПОЛЯ

I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент определяет порядок и стандарт
предоставления муниципаJIьной услуги, сроки и последовательность действиЙ
по ее исполнениrо ОрганQм.

2. Itруг заявителей

2.1. ЗаявителеNI на получение
лицо, ведущее личное подсобное

муниципальной услуги является физическое
хозяЙство на территории города Инкермана

внутригородского муниципаJIьного образования города Севастополя.
2.2. С заявпением вправе обратиться представитель заявителя, действующий

в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном
законодательством Российской Федер ации порядке доверенности, на основ ании

федеральногQ закона либо на оснQвании акта, уполномоченного
натогосударственногQ органа или органа местного самоуправления (далее -

представитель заявителя).

3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей,

сведения о которых размеIцаются в ЕПГУ, РПГУ

Орган предоставляет муниципапьЕую услугу в соответствии с категориями
(признаками) заявителей, сведения Q которых размещаются в ЕПГУ, РПГУ.



II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальнOй услуги

предоставлени9 выписки из похозяйственной кциги.

5. Наименование органа, предоставляюшегQ муниципальную услугу

МуниципаJIьнуIO услугу предOставляет Администрация города Инкермана
ВНУТРИГОРОДского муницип€шьного образования города Севастопопя (далее -

л

Орган).

6. Результат предоставлешия муниципальной услуги

б. 1 . Результатом предоставления муниципальной услуги явпяется :

1) выписка из пQхозяйственной книги о наличии у цражданина права
наземельный участок пq форме согласно приказу Росреестра от 25.08,202|
Ns ГI/03б8;

2) РеШеНИе об отк€ве в предоставлении NIуниципальной услуги по форrvrе
согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту.

б.2. Формирование реестровой записи не предуспdотрено.
б.3. Получение результата (результатов) предоставления муниципальной

успуги осуществляется следующими способами:
- непосредственно в Органе;
- МФЦ (возможно после заключения соQтветствующего Соглашения

о взаимодействии между МФЦ и Органом);
- посредством почтовой связи.

7. Срок предоставления муниципальной услуги

7.|. ОбЩИй срок предоставления муниципальной услуги составляет
3 рабочих дня с8 дня представления в Орган документов, обязанность
по предоставлению которых возложена на заявителя.

7.2. В СлУЧае направления запроса посредством МФЦ срок предоставления
МУНИЦИПаЛьноЙ услуги исчисляется со дня поступления (регистрации)
документов в Органе.

7,3. СРОК приостановления предоставпения муниципальной услуги
не предусмотрен.

8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания



Плата за предOставление муниципальной усJIуги не взимается.

9. Максимальный срок ожидания в очереди при пQдаче
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления
муниципальной услуги

ВРеМЯ ОЖиДания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении
МУНИЦИПальноЙ услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги не должно превыщать 15 минут.

10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

10.1. Регистрация запроса, поступившего в Орган, осуцIествляется в течение
1 рабочего дця, с датьI его получения дQлжностным лицом Органа. Регистрация
осуtцествJIяется путем проставления отметки на запросе (дата приема, входяtций
номер) и регистрации запроса в журнале регистрации.

10.2. Запрос и документы, подаваемые через МФЦ, передаются в Орган
в срок, не превыщающий 2 рабочих дней, со дня их поступления в МФЩ,
и регистрируются Органом в этот же день.

11. Требования к помешениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

требования к помещениям, в которых предоставляется муницип€шьная
л

услуга, размещены на официальном сайте Qргана.

12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги
р€вмещены на официальном сайте Органа.

13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитываюшие особенности предоставления

муниципальных услуг в МФЩ

13.1. УСлУги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги, отсутствуют.

13.2, Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми



и ОбяЗательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
13.3. Предоставление муниципапьной услуги в электронной форме

не предусмотрено.
13.4. Результат цредоставления муниципальной услуги в отношении

несоВершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе,
не мох(ет быть предоставлен другOму закQнному представителю
несоверIденнолетнегQ в случае, если заявитепь в момент подачи запроса
о предоставлении муниципаJIьной услуги выразил письменно желание получить
запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего лично.

13.5. Результат муниципальной услуги в отнQIцении несовершеннолетнего,
ОфОрмленный в форме документа на бумажноNI носителе, предоставляется при
Личном приеме неп8средственцо в Органе, в МФЩ законному представителю
несовершеннолетнего, не являюцIемуся заявителем в случае, если заявителем
В Момент цодачи запроса о цредоставлеции услуги в запросе было ук€}занно
данное лицо.

13.б. Предоставление щуниципалъной услуги через МФЦ осуществляется
после подписания соответствующего соглашения о взаимодействии.

,л

l3.7. Результат предоставпения муниципальной услуги в МФt{ в форме
электронного документа не предусмOтрен.

14. ИсчерпываIощий перечень документов, необходимьш
для предоставления муниципальной услуги

14.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с Законодательными и иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной усJIуги приведен в приложении 3 к настоящему
Административном). регламенту.

I4.2. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги приведена
в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.

-'15, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,

необходимых для предоставления муниципальной услугио
и исчерпываюцIий перечень оснQваний для приостановления

предоставления муниципальной услуги или для отказа
в пред8ставлении муниципальной услуги

15.1. Переченъ оснований для отк€ва в приеме запроса о предоставлении
муниципальной успуги и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:



,л

1) представление неполного комплекта документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

2) представленные документы или сведения утратили силу на момент
обраtцения за муниципальной услугой;

3) представленные заявителем документы содержат подчистки
и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

4) документы содержат недQстоверные и (или) противоречивые сведения,
подчистки, исправления, повреждения, не позволяюIцие однозначно истопковатъ
их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном
законодателъством Российской Федерации;

5) неполное (некорректное) заполнение полей в форме з€uIвления;

6) запрос о предоставлении муниципальной услуги подан
неуполномоченным лицом;

7) личностъ заявителя не установлена/идентификация личности
не осуIцествлена;

10) отсутствие пибо Qтказ в предоставлении заявителем оригин€ша

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя,
атакже предоставление недействительного документа, удостоверяюцIего
личность заявителя, представителя з€UIвителя, недействительного документа,

удостоверяющегQ полномочия представителя заявителя.
|5.2. Основания для приостановления предоставпения муниципапъной

усJIуги не предусмотрены.
15.3. Основания для Qтказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) поступление ответа на межведомственный запрос, свидетельствуюцIего

об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, если соответствующий документ не представлен
заявителем самостоятельно;

2) заявитель, не является гражданином, которому предоставлен и (или)
который приобрел земелъный участок для ведения личЕого подсобного
хозяйства или иным членом личного подсобного хозяйства на территории города
Инкермана внутригородского муциципаJIьного образования города Севастополя;

3) с заявлением обратился иной член личного подсобного хозяйства
за получением сведений о персон€шьных данных цражданинq которому
предоставлен и (или) который приобрел земельный участок для ведения личного
подсобного хозяйства на территории города Инкермана внутригородского
муницип.lльного образования города Севастополя;

4) отсутствие в похозяйственной книге запрашиваемых сведений.
15.4. Перечни, указанные в пунктах l5.1 - 15.3 настоящего подр€tздела,



С УЧеТОМ КаТеГОРИЙ (признаков) заявителя приведены в приложении
4 к настояшему Административному регламонту.

III. Сqстав, последовательность и сроки выполненИЯ
административных процедур

1б. Перечень Qсушествляемых при предоставлении
муниципальной услуги административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следуюцIие
административные процедуры :

1 ) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) инфорплации, необходимых для

предоставления муниципальной услуги;
З) межведомственное информационное взаимодействие;
4) приостановJIение предоставления муниципальной услуги;
5) прицятие решения о предоставлении (об отк€ве в предоставлении)

муниципальной услуги;
6) предоставление результата предоставпения муниципальной услуги;
7) получение дополнительных сведений от заявителя;
8) оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежаIцих

ЗаЯВИТеЛЮ, И (или) иных gбъектах, а также знаниЙ (навыков) заявителя
напредмет их соответствия требованиям законодательства Российской
Федерации;

9) распределение оцраниченного ресурса.

17. Профилирование заявителя

Административная процедура профилирования заявителя направлена
на определение категории (признаков) з€uIвителя, в соответствии
с иДентификаторами категориЙ (признаков) заявителя приведенных
в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

18. Прием запроса и документов и (или) ипформацииl
необходимых для предоставления муниципальной услуги

18.t. Форма запроса и перечень документов и (или) информации,
необхоДимых для предоставпения муниципальной услуги в соответствии
С КаТегОриеЙ (признаками) заявителя, а также способов подачи запроса,
документов и (или) информации приведены в приложениях 3, 5 к настоящему
Административному регламенту.



18.4. ПРедОставление IчIуниципальной услуги по экстерритори€шьному
принципу не осуцдествляется.

18.5. особенности приема документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги МФЦ.

При приеме документов работник МФЦ:
- ПРОВеряет документл удостоверяющий личность заявителя, пичность

и Полномочия представителя заявителя, срок действия таких документов;
- откЕlзывает в приеме документов в случаях, предусмотренных

приложением 4 к настоящему Административному регламенту;
- ПРОВеРЯеТ ВеРно,сть оформпения запроса о предоставлении муниципальноЙ

УСЛУГИ, В слУчае если заявитепъ самостQятельнQ не заполнил форму запроса,

л По его просьбе работник МФЦ заполняет запрос в электронном виде;

L8.2. ПРИ ПРиеме заявления личность заявителя устанавливается путем
проверки Документа, удостоверяюшего его личность или документа,
подтверждающего полномочия представителя заявителя.

ЛИЦО, ИМеЮЦIее право действQвать без доверенности от имеци
ЮРИДИЧеСкоГо лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность,
И СООбЩает реквизиты свидетепьства о государственной регистрации
ЮриДиЧескоГQ пица (листа записи Единого государственного реестра
ЮРИДИЧеСКИХ лиЦ), а представитель юридического лица также предъявляет
ДОКУМеНТ, ПОДТВеРЖдающиЙ егQ полномочия деЙствовать от имени этого
ЮРИДИЧеСкого лица, либо копию этого документа, заверенную печатью
и подписью руководителя этого юридического лица.

18.3. Осцования для принятия рещения об отказе в приеIuе запроса

- В слУчае если в запросе не указан адрес электронной почты заявителя,
предлагает ук€вать его в целях возможности уточнения в ходе предоставления
МУНИЦИПаЛЬнОЙ Услуги необходимых сведениЙ путем направления электронных
сообuдениiт, а также в целях информирования о ходе ок€вания муниципальной
успуги;

- сверяет представленные заявителем копии документов с оригинапами
ТаКИх Документов, на копиях проставляет отметку об их соответствии
ОРИГин€Lлам, заверяя своей подписью с указанием должности, фамилии
и инициалов;

- возврацIает QригинаJIы документов заявителю;
- вносит сведения в автоматизированную информационную систему МФЩ;
- формирует два экземпляра расписки, содержащей перечень принятых

у заявителя документов, с указанием даты и времени приема;



л

- Выдает заявцтелю один экземпляр расциски в подтвержденио принятия
МФЦ кQмплекта документов, предоставпенных заявитепем, второй экземпляр

расписки передается в Орган с комплектом документов;
- сообщает заявителю о дате получения резулътата муниципальноЙ услуги.
МФЦ обеспечивает передачу запроса и дQкументов в Орган в порядке

и сроки, которые установлецы согпашением о взаимодействии, но не позднее
2 рабочих дней, следующих за днем приема запроса и документов
0 прOдоставлении муниципальной услуги.

Прием документов от экспедитора МФЩ или иного уполномоченного лица
МФЦ осуществляется сотрудниками Органа вне очереди.

В ходе приема документов oTBeicTBeHHoe лицо Органа проверяет
комплектЕость документов в присутствии экспедитора МФЦ или иного

Уполномоченного лица МФЦ и подписывает 2 экземпляра сопроводительного

реестра, один из которых возвраlцает экспедитору или иному уполномоченному
лицу МФЦ.

В случае расхождения между фактическим количеством передаваемых дел
и запросов с перечнем, укаýанным в сопроводительном реестре, сотрудник
Органа делает об этом отметку в двух экземплярах реестра, указывая, какие депа
отсутствуют, незамедлительно, в присутствии экспедитора иJти иного

уполномоченного лица МФЦ.
Одиц экземпляр сопроводительного реестра

документов с отметкой об их получении, указанием
лица, принявшего документы, остается в МФI-{.

В случае отказа в приеме документов от

передаваемых комппектов

даты, времени и подписью

экспедитора МФЦ ипи
уполномоченногQ лица МФЦ должностное лицо Органа незамедлительно,
в присутствии экспедитора МФЦ или иного уполномоченного лица МФЦ,
заполняет уведомление об,отказе в приеме от МФЦ запросов и документов,
принятых от заявителя, с указанием причины такого отк€ва.

18.6. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги ук€ван в подрЕtзделе
1 0 настояIцего Административного регламента.

L9. Межведомственное информационное взаимодействие

19.1. Для предоставпения муниципагlьной услуги, Орган посредством
межведомственного информационного взаимодействия (без привлечения
к этому заявителя), запрацIивает следующие документы:

а) выписку из Единого государственного реестра недвижимости
об основных характеристиках и зарегистрированцых правах на объект
недвижимости;



б) сведения о содержании документов, подтверждающих полномочия.

публично-правовой компании "Роскадастр" по городу

t

20. ПриостанQвление предоставления муниципальной услуги

20.I. Основания для приостановления предоставления муниципа.пьной

услуги не предусмотрены

21,. Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

2L|. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
приведены в пункте 15.3 настояцIего Административного регламента.

л

2t .2. Процедура, устанавливаемая настояlцим подразделом, осуществляется
в течение 2 рабочих дней с даты попучения Органом всех сведений,
необходимых для прицятия решения.

22. Предсставление результата предоставления
муниципальной услуги

22.L Спе,циалист Qргана не позднее чем через 1 рабочий день со дня
принятия решения выдает или направпяет по адресу, указанному в запросе,

заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения.
22.2. Передача Органом результатов QкЕвания муниципальной услуги

в МФt] осуществляется не пQзднее 2 рабочих дней, следующих за днем
окончания, установленного действуюlцим законодательством срока
предоставления муниципальной услуги.

,Щолжностное лицо Органа, ответственное за предоставпение
муниципальной услуги, посредством телефонной связи, уведомпяет МФЦ
о готовцости резупьтата муниципальной услуги.

В случае принятия рещения об отказе в предоставлении муниципальной

услуги Органом, должностнQе лицо Органа в письменном виде уведомляет
заявителя о таком решении, с ук€ванием причин приостановления, отказа
предоставлении I\dуниципальной у,слуги.

,Щолжностное лицо Органа, передает в МФL{ резулътат муниципальной

услуги на основании сопроводительного реестра, с ук€}занием даты, времени
и подписи экспедитора МФЦ или иного уполномоченного лица МФЦ,

I9.2. При предоставлонии муниципальной услуги Орган взаимодействует с:

- ФНП (оператор ФГИС ЕИСН);
- Филиалом

СевастопоJIю.



IIринявшего документы.
ПРИ Обращении заявителя или представителд заявителя за результатом

оказания муниципадlъцой услуги в МФЩ, работник МФЩ:
- Устанавливает личность заявителя или представителя заявителя, в том

числе проверяет документ, удостоверяюший личность;
- проверяет полномочия представителя заявителя действовать от имеци

заявителя при получении документов;
- Знакомит заявителя или представитепя заявителя с перечнем выдаваемых

документов (оглашает названия выдаваемых документов);
_ выдает документы заявителю или представителю заявителя.
На КОпии Запроса делает QTMеTKy о выдаваемых документах, с ук€}занием их

ПеРеЧня, проставляет свои фамилию и иници€tлы, должность и подпись, Ф.И.О.
ЗаяВиТеля или его представителя и предлагает проставить IIодпись заявителя.

ЕСЛИ ЗаjIВитель или представитель заявителя откЕлзывается получать

РеЗУлЬТаТ муниципальной услуги, а также откЕtзывается проставдять свою
ПОДПИСь В подтверждение получения, результат услуги не выдается. Работник
МФЦ ЦРОСТаВляет на описи отметку об отк€}зе получения результата
муниципальной услуги, с указанием причины, либо об отказе в проставлении
заявителем своей подписи, указывая свою должность, Ф.И.о. и подпись.

Если при получении заявителем результата муниципапьной услуги в МФIf,
ЗаЯВИТеЛеМ или представителем заявителя выявлены опечатки и (или) ошибки
В ВыДанных в результате предоставления муниципальной услуги документах,
РабОТНИк МФЦ предлагает заявителю обратиться за исправлением опечаток
и (или) ошибок непосредственно в Органо предоставивший услуry.

МФЦ обеспечивает хранение полученных от Органа документов,
предназначенных для выдачи заявителю ипи представитепю заявителя, а также
направляют по рееатру невостребованные документы в Органо в сроки,
определенные соглашением о взаимодейотвии.

л

22.4. Предоставление результата предоставления муниципальной услуги
по экстерриториЕLльному.принципу не осуществляется.

23. Получение дополнительных сведений от заявителя

ПОлУчение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении
муниципалъной услуги не предусмотрено.

24. оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежаIцих
заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя

на предмет их соответствия требованиям законодательства
Российской Федерации



Процедура оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих

заявителю, и (или) иных объектах, а таюке знаний (навыков) заявителя
напредмет их соответствия требованиям законодательства Российокой
Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках
процедуры принятия решения 0 предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги) не предусмотрена.

25. Распределение Qграниченного ресурса

Проuелура, предполагаюIцая осуlцествляемое после принятия решения
о предоставJIении муниципальной услуги распределение в отношIении заявителя
ограниченного ресурса (в том числе земельных участков) не предусмотрена.

26. Предоставлешие муциципальной услуги в упреждаюцIем
(пр8активном) режиме

Предосrавлеriие муниципальной услуги в упреждающем (проактивном)

режиме не предусмотрено.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

27.I. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе
предоставления муниципапьной услуги по средствам телефонной связи
по номеру 8 692 72 29 50, по средствам почтовой связи по адресу: 2997030,
г. Севастополь, город Инкерман, улица Шевкоплясаr37, по электронной почте
администрации mа_iпkеrmап@mаil.ru.

,л



Припожение 1

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

кПредоставление выписки из похозяйственной книгп>
на территории города Инкермана внутригородского

муниципаJIьного образования города Севастополя

Перечень условных обозначений и сокрацIений

Административный
регламент

Административный реглаIчlент предоставления
муциципальной услуги "Предоставление выписки из
пQхозяйственной кЕиги" на территории города Инкермана
внутригородского
муниципаJIьного образования города Севастополя

Оргаrr Адп,tинистрация города Инкермана

мФц Многофункциональный
государственных и
севастополя

центр
муниципальных

предоставления

услуг города

Федеральный закон N9
210_Фз

Федера-тlьный закон от 27.07.20110 Ns 210-ФЗ
коб организаций предоставленця государственных
и муниципаJIьньrх услуг>

постановление
Правительства РФ
23,06.2021, Ns 963

Претqнqркtsи9 Правительства Российской Федерации
от23.Q6.202l Ns 96З "Qб утверждении Правил
межводомствонного информационного взаимодействия
при предоставлении государственных и муниципtlJIьных
усJryг, в том числе рекомендуемых правил организации
межведомственного информациоЕного взаимодействия
между исполнительными органапdи государственной
власти субъектов Российской Федерации и (или) органами
местного самоуправпения, и признании утратившими силу
некоторых актов Правительства Российской Федерации
и отдельных положений некоторых актов.Правительства
Российской Федерации"



Приложение 2

к Административному регламенту
предоставления муниципалlьной услуги

"Предоставление выписки из похозяйственной книги"
на территории города Инкермана внутригородского
муниципального образования города Севаотополя"

л

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
N9

п/п
Категория заявителя Перечень резуJIьтатов предоставления

муниципальной услуги (uель
обраlцения заявителя)

Выписка из похозяйственной книги о
ншIичии у гражданина права на

земельный участок

А

l Физическоо лицо, ведуцее личное
подсобное хозяйство на территории
города Инкермана внутригородского
мунициtrаJIьного образования горOда
севастополя

1А

2 Представитепь заявителя 2л
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Приложение 4
к Административному регламенту

предоставления муницицаJIьной услуги
"Предоставление выписки из похозяйственной книги"

на территории города Инкермана внутригородского
муницип€tпьного образов ания города С евастополя "

Перечень Qсн8ваний для 8тказа в приеме ЗаПрОСа
о предоставлении муниципальной услугй и документов,

необходимых дJIя предоставления мупиципальшой услуги

л

Способ подачи
запроса

Категории
заявителя

Основания для отказа в приеме запроса о
предоставлении муниципtшьной услуги и

документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

В случае подачи
заявления в Орган

Все категории
заявителей (1А -
2А)

1) представпение нополного комплекта
документов, необходимьD( для предоставления
муциципмьной услуги;
2) представленные документы или сведения
утратили силу на MoIvIeHT обраrцения за
муниципаJIьной услугой;
3) представленные заrIвителом документы
содержат подчистки и исправления токста, не
заверенцые в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;
4) докумеЕты содержат недостоверные и (или)
противQречивые сведения, подчистки,
исправпения, цовреждения, не позволяющие
однозначно истолковать их содержание, а также
не заверенные в порядке, установлепном
законодательством Российской Федерации;
5) неполное (некорректное) заполнение полей в

форпле зuIвлеция;
б) запрос о предоставлении муниципа.тlьной
услуги подан цеуполномоченным лицом;
7) личность заявителя не установлена;
8) отсутствие либо отказ в предоставлении
заявителем оригинала документа,
удостоверяющего личность заявителя,
представителя заявителя, а также
предоставленио недействительного документq
УДОСТОВеРЯЮIЦеГО личность заrIвителя,
представителя заrIвителя, недействительного
документаl }дQстоверяющего полномочия
представителя заявитедя

В случае подачи
заявления в МФL{

отсутствие либо отказ в предоставлении
заявителем оригинала документа,
удостоверяюцIего личность змвитедя,
представителя заявителя, а также



предоставлениQ недействительного документа,
удостоверяющего личцость заrIвителя

Перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги

л

Способ подачи
заIIроса

Категории
(признаки)
заявителя

Осшования для приостЕlновJIония
предQставления муниципальной услуги

В случае подачи
заявления в
Орган, МФЦ

Все категории
заявителей (1А -

2л)

Не предусмотрены

Перечень оснований для отказа в предоставления муниципаJIьной услуги

Способ подачи
запроса

Категории
(признаки)
заявителя

Основания для отказа в предоставлонии
муниципальной услуги

В случае подачи
заявления в
Орган, МФЦ

Все категории
заявителей (lA -

2^)

1) поступление ответа на межведомственный
запрос, свидетельствующего об отсутствци
дQкумента и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги,
если соQтветствующий документ не представлен
змвителем самостоят9льно;
2) заrIвитель, не является гражданином,
которому предоставлен и (или) который
приобрел земельный участок для ведения
личного подсобного хозяйстваили иным членом
личного подсобного хозяйства на территории
города Инкерман а внутригородского

образования городамуниципаJIьного
Севастопопя;
3) с заявлением обратипся иной член личного
подсобного хозяйства за получ9нием сведений о
персонаJIьных данцых гражданина, которому
предоставлен и (или) который приобрел
земельный участок для ведения личного
подсобнdго хозяйства на территории Инкермана
внутригородского муниципаIIьшого образования
города Севаотополя;
4) отсутствие в похозяйственной книге
запрациваемых сведений



Приложение 5

к Административному регламенту
предоставления муниципаJIьной успуги

"Предоставление выписки из похозяйственной книги"

от:

на территории города Инкермана внутригородского
мушиципаJIьного образования города QевастоПоля"

Форма заявления
о предоставлении муниципальrrой услуги

в местную администрацию города Инкермана

(фамипия, имя, отчество (последнее - при
напичии), наименование и данЕые документа,

удостоверяюlцего личность,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес
электронной почты заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прочlу предоставить выписку из похозяйственной книги

(указываются сведения, необходимые заявителю)
в форме (нужное отметить):

электронного документа;

на бумажном носителе.

Приложение на_ л. в 1 экз.:

ll ll 20 г.

(подпись) (ФИО)



Приложение 6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
"Предоставление выписки из похозяйственной книги"

на территории города Инкермана внутригородскогQ
муниципального образования города Севастополя

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

(Оформляется на бланке местной администрации города Инкермана)

Кому:

(фаlr,rилия, ипdя, отчество (последнее - при
наличии), наименQвание и данные

документа, удQстоверяюIцего личность)

Контактные данные:

(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес
электронной почты)

рЕшЕниЕ
от

(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по муниципальной услуге "Предоставление
выписки из похозяйственной книги" от М_иприлQженньжк
нему документов, принято рецение об отк4зе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной уолуги по следующим
основаниям:

Вы ВПраВе повторно обратиться в Орган, с заявлением о предоставлении
муниципальной услlzги после устранения указанных нарупlеltий.

l{анный отItаз может быть обхсалован в досудебном порядке путем направления
хtалобы в Орган, а также в судебном порядке,

(должность) (подпись) М.П (должностное лицо Органа)

]ф



Прилохtение 7
к Административному регламенту

предоставлеI{ия муниципальной услуги
"ГIредоставлеI]ие выписки из похозяйственной книги"

на территории города Инкермана внутригородского
муниципального образования города Севастополя''

Форма решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги

(Оформляется на бланке п,tестной администрации города Инкермана)

ll ll 20 г. Кому:
исх. J\Ъ

(фаллилия, имя, отчество (последнее - при
наличии), паименование и данные

документа, удостоверяющего личность)
Контактные данные:

(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес
электронной почты)

местной администрацией города Инкермана рассмотрено заявление от " 
ll

20 г. Ns

В Соответствии ýдминистративным регламентом предоставления муниципа.llьной
УСЛУГИ "Предоставление выписки из похозяйственной книги" на территории города
ИНКермана внутригородского муниципаIIьного образования города Севастополя,
местная администрация города Инкерлшаша отказывает в предоставлонии
муниципаJIьной услуги по спедующим 0сновациям:

(указывается мотивированный отказ)

(должность) (подпись) М.П (должностное лицо Органа)



Приложение 8

к Административному регламенту
предоставл9ния муниципФIьной услуги

"Предоставленце выписки из похозяйственной книги"
на территории города Инкермана внутригородского

муЁиципального образования города Севастополя

я,

в I\4естную адмиrIистрацию города
ИнкермаIrа

СОГJIАСИЕ
на обработку персональных данных

<r<>

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федера"тlьного закона от27.07.2006 j\Ъ 152,ФЗ (О
персональных данных), зар9гистрирован по адресу:

документ, удостоворяющий личность :

(вид документа, его сория и номер, кем и когда выдан)
(**),

документ, удостоверяющий личность
(**),

(вид документа, его серия и номер, кем и когда вьцап)
(или реквизиты

иного документа, подтверж/{ающего полномочия представителя) (*),
в целях:

даю согласие N,IестIIой администрации города Инкермана (ОГРН: ОГРН 1 159204021800,
ИНН9202502088, место нахождения:29970З г. Севастополь, ул. lIIевкопляса, д.З7) на
обработку моих персонаJIьFIых данных, а именно:

(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие
субъекта персонаJIьных данньж)

То есть на совершение действий, предусматренных пунктом 3 статьи 3 Фелерального
закона от 27.0].2006 N9 152-ФЗ кО персонаJIьных данных).

Подтверх<даIо, что ознакомлен(а) с полох(ениями Федерального закона от 27.07.2006
Jф 152-ФЗ кО персональных данных)), права и обязанности в области заlциты
персональных данных мне разъяснили.

НаСтояrцее согласие лействует со дня его подписания до дня отзыва в письменной
форме.

г.
(подпись) (Ф.и.о.)

ll l|



<r( *с>

(подпись) (Ф.и.о.)

(*) Заполняется в случае обраrцения физического JIица;

(**) ЗапоЛняется в сJIучае обраIцения представителя субъекта персоIIальных данных.

г.

л


